Приложение 14

к приказу Управления 
образования администрации 
города Сосновоборска 

от  24 декабря 2012 г. №324
Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг

муниципальным автономным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Дом детского творчества» 

на 2013 год

1. Наименование муниципальной услуги

- предоставление дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного образования детей;

- организация отдыха детей в каникулярное время.

2.  Потребители  муниципальной услуги
 физические лица  преимущественно в возрасте от  6 до 18 лет 

Отраслевой орган:  Управление образования администрации города Сосновоборска 

Начало действия муниципального

задания (число, месяц, год)        __01__    __01__   __2013__
                                                        Число    Месяц       Год

Окончание действия муниципального

задания (число, месяц, год)          __31__    __12__   _2013__

                                                         Число     Месяц         Год

3. Показатели,  характеризующие  состав, качество, объём,  оказываемых  учреждением муниципальных  услуг

3.1.Показатели,  характеризующие  состав  оказываемых  муниципальных  услуг:
	№
	Наименование показателей
	Единица измерения
	Формула расчёта
	Значения показателей качества муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Год
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	

	1.
	Предоставление дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного образования детей

	1.1
	Художественно – эстетическое направление


	Шт.
	
	6
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	Отчет  учреждения,

1-ДО

	1.2
	Физкультурно – оздоровительное направление
	Шт.
	
	2
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	Отчет  учреждения,

1-ДО

	1.3
	Научно – техническое направление
	Шт.
	
	4
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	Отчет  учреждения,

1-ДО

	1.4
	Туристко-краеведческое направление
	Шт.
	
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Отчет  учреждения,

1-ДО

	1.5
	Культурологическое направление
	Шт.
	
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Отчет  учреждения, 1-ДО

	1.6
	Социально-педагогическое  направление
	Шт.
	
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	Отчет  учреждения, 1-ДО

	2
	Культурно-массовое направление
	Шт.
	
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Отчет  учреждения

	3
	Организация  общественных объединений, движений.
	Шт.
	
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Отчет  учреждения

	4
	По оказанию услуги: «Организация  отдыха  детей  в  каникулярное время»

	4.1
	Организация  отдыха  детей  в  каникулярное время
	чел
	
	115
	90
	
	
	90
	
	
	Отчет  учреждения


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях):

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единицы
	Формула расчёта
	Период оказания муниципальной услуги, значение
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	Год
	

	1
	Контингент обучающихся
	чел
	
	730
	730
	730
	730
	730
	730
	730
	Отчет  учреждения 1-ДО

	2
	Количество детей, охваченных организованными формами отдыха и занятости в каникулярное время (летний оздоровительный образовательный лагерь с дневным пребыванием детей)
	чел
	
	115
	90
	-
	90
	-
	-
	90
	Отчет  учреждения 1-ОЛ


3.3. Требования к качеству  оказываемых муниципальных услуг.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единицы
	Формула расчёта
	Период оказания муниципальной услуги, значение
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	Год
	

	
	Предоставление дополнительного образования детей в учреждениях дополнительного образования детей

	1. 
	Доля сохранности контингента обучающихся  
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся, прошедшего года; N- число обучающихся текущего года
	94
	95
	95
	95
	95
	95
	95
	Отчет  учреждения

	2. 
	Доля обучающихся успешно освоивших  программу дополнительного образования по  уровню освоения предметной области
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся, освоивших  программу дополнительного образования; N- число обучающихся текущего года, включённых в мониторинг
	-
	80
	
	80
	
	80
	80
	Отчет  учреждения

	3. 
	Доля  детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении, включённых в программы учреждения  
	%
	P/N*100%, где: P-число детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении, включённых в программы учреждения; N- число детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении
	18
	20 
	20
	20 
	20
	20 
	20
	Отчет  учреждения

	4. 
	Доля детей и подростков, состоящих на учёте в ОВД, включённых в программы учреждения   
	%
	P/N*100%, где: P-число детей и подростков, состоящих на учёте в ОВД, включённых в программы учреждения  ; N- число детей и подростков, состоящих на учёте в ОВД
	10
	10 
	10
	10 
	10
	10 
	10
	Отчет  учреждения

	5. 
	Доля опекаемых и детей-сирот, включённых в программы учреждения 
	%
	P/N*100%, где: P-число опекаемых и детей-сирот, включённых в программы учреждения; N- число опекаемых и детей-сирот
	8
	10 
	10
	10 
	10
	10 
	10
	Отчет  учреждения

	6. 
	Доля детей с ограниченными возможностями,  включённых в программы учреждения   
	%
	P/N*100%, где: P-число детей с ограниченными возможностями,  включённых в программы учреждения; N- число детей с ограниченными возможностями
	13
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	Отчет  учреждения

	7. 
	Доля обучающихся,  принимающих участие в конкурсах, фестивалях, смотрах 
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся,  принимающих участие в конкурсах, фестивалях, смотрах; N- число обучающихся текущего года 2-го и последующих годов обучения 
	50
	60
	60
	60
	60
	60
	60
	Отчет  учреждения

	8. 
	Доля обучающихся – победителей краевых, федеральных, международных конкурсов, фестивалей, смотров 
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся – победителей краевых, федеральных, международных конкурсов, фестивалей, смотров; N- число обучающихся текущего года
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	Отчет  учреждения

	9. 
	Доля обучающихся, включенных в научно-исследовательскую деятельность 
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся, включенных в научно-исследовательскую деятельность; N- число обучающихся текущего года
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2
	0,2
	Отчет  учреждения

	10. 
	Доля обучающихся, включённых в социально-значимую деятельность 
	%
	P/N*100%, где: P-число обучающихся, включённых в социально-значимую деятельность; N- число обучающихся текущего года
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	Отчет  учреждения

	11. 
	Количество   кандидатов на соискание премии Главы города 
	чел
	
	3
	3
	
	3
	
	
	3
	Отчет  учреждения

	12. 
	Доля детей и родителей, удовлетворённых качеством предоставляемых услуг 
	%
	Постановление администрации города Сосновоборска от 19.08.2008 г. № 775 «Об утверждении порядка оценки соответствия качества фактически оказываемых муниципальных услуг и учета результатов оценки при формировании расходов городского бюджета на очередной финансовый год»
	75
	80
	80
	80
	80
	80
	80
	Отчет  учреждения

	13. 
	Охвата учащихся образовательных учреждений города в рамках деятельности городского образовательного центра по работе с одаренными детьми в области  научно-технического творчества.
	Чел.
	
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	Отчет  учреждения

	14. 
	Доля детей, включённых в  общественные объединения, организации, движения.
	%
	P/N*100%, где: P-число детей, включённых в  общественные объединения, организации, движения; N- число обучающихся текущего года
	0,8
	0,8
	0,8
	0,8
	0,8
	0,8
	0,8
	Отчет  учреждения

	15. 
	Доля проведённых городских  мероприятий  (Августовская конференция, закрытие конкурса «Лучший руководитель ОУ», «Лидерский формат», «День учителя»)
	%
	P/N*100%, где: P-число проведённых городских  мероприятий;  N- число запланированных городских  мероприятий
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	Информация ИМЦ УО
Информация отдела общего и дошкольного образования УО

	
	Организация  отдыха  детей  в  каникулярное время

	16
	Доля  детей и подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации ( из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении, дети беженцев, переселенцев, с ОВЗ, опекаемых и т.д.), охваченных организованными формами отдыха и занятости в каникулярное время  
	%   
	P/N*100%, где: P-число детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении, охваченных организованными формами отдыха и занятости в каникулярное время; N- число детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении в учреждении
	50
	50


	50
	50


	50
	50


	50
	Отчет  учреждения

	17
	Доля детей, в отношении которых  получен выраженный эффект оздоровления  в летнем оздоровительно-образовательном лагере дневного пребывания
	%
	Методических рекомендаций 2.4.4.01-09 «Оценка эффективности оздоровления детей и подростков в летних оздоровительных учреждениях».
	69
	73
	73
	73
	73
	73
	73
	Информация МБУЗ ЦГБ


3.3. Требования к квалификации и опыту персонала, предоставляющего услуги.

Согласно Типовому положению об образовательном учреждении дополнительного образования детей определяем следующие показатели:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единицы
	Формула расчёта
	Период оказания муниципальной услуги, значение


	

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	Год
	

	1
	Укомплектованность кадрами, согласно утвержденному штатному расписанию 
	%
	P/N*100%, где: P-число вакансий ; N- число педагогических работников текущего года
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	Отчет  учреждения, 

1-ДО

	2
	Доля педагогических кадров от общего числа работников
	%
	P/N*100%, где: P-число педагогических работников текущего года; N- общее число работников учреждения
	65
	65
	65
	65
	65
	65
	65
	Отчет  учреждения, 

1-ДО

	3
	Доля педагогического персонала,  имеющего высшее образование
	%
	P/N*100%, где: P-число педагогических работников, имеющих высшее образование; N- число педагогических работников текущего года
	65
	65
	65
	65
	65
	65
	65
	Отчет  учреждения, 

1-ДО

	4
	Доля педагогического персонала,  имеющего  среднее профессиональное образование
	%
	P/N*100%, где: P-число педагогических работников, имеющих среднее профессиональное образование ; N- число педагогических работников текущего года
	30
	30
	30
	30
	30
	30
	30
	Отчет  учреждения, 

1-ДО

	5
	Доля педагогического персонала, имеющего квалификационную категорию
	%
	P/N*100%, где: P-число педагогических работников, имеющих квалификационную категорию; N- число педагогических работников текущего года
	60
	60
	60
	60
	60
	60
	60
	Отчет  учреждения, 

1-ДО

	6
	Доля участия руководящих  работников  в городских конкурсах (по плану УО)
	%
	ДУ= Чр/Чп*100%

где:

ДУ -  доля участников городских конкурсов;

Чр – численность  руководящих работников ОУ в городских конкурсах;

Чп -  общую численность руководящих  работников 
	
	100
	100
	100
	
	
	100
	Информация ИМЦ УО

	7
	Доля участия педагогических работников в краевых профессиональных конкурсах,  от общего числа педагогических работников
	%
	ДУ= ЧУ/ЧО*100%

где:

ДУ -  доля участия  педагогических работников в краевых конкурсах;

Чу – численность   педагогических работников, участвующих  в краевых конкурсах;

ЧВ -  общая численность  педагогических работников
	
	
	
	
	10
	5
	5
	Информация отдела общего и дошкольного образования УО

	8
	Доля участия педагогических работников в мероприятиях, ориентированных на профессиональное развитие, от общего числа педагогических работников (по плану УО)
	%
	ДУ= ЧУ/Чп*100%

где:

ДУ -  доля участников мероприятий;

Чу – численность  участников мероприятий ОУ;

Чп -  общую численность педагогических работников 
	
	100
	100
	100
	
	100
	100
	Информация ИМЦ УО


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- постановление администрации города Сосновоборска от 12.08.2008 г. № 754 «Об утверждении стандарта качества оказания муниципальных услуг в области образования»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 г. №  233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	№ п.п. 
	Способ информирования   
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	Средства массовой информации               
	Наименование образовательного учреждения, местонахождение, режим работы, содержание услуги, объем услуги
	По мере необходимости

	2
	Электронное информирование на сайте учреждения
	Наименование образовательного учреждения, местонахождение, режим работы, содержание услуги, объем услуги
	По мере необходимости

	3
	Информационные стенды в образовательном учреждении
	Наименование образовательного учреждения, местонахождение, режим работы, содержание услуги, объем услуги
	По мере необходимости


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Существенное нарушение выполнения муниципального задания:

- снижение показателей качества оказания муниципальной услуги более чем на 15%;

- уменьшение количества потребителей муниципальной услуги более чем на 20%.

Реорганизация и (или) ликвидация учреждения.
6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№ п.п.
	Формы контроля 
	Периодичность 
	Структурные подразделения администрации города, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	Изучение отчетов об исполнении муниципального задания 
	1 раз в  полугодие, по результатам финансового года
	Управление образования администрации города Сосновоборска

	2
	Инспекционная проверка
	Комплексные проверки не чаще 1 раза в три года; тематические проверки в соответствии с планом Управления образования
	Управление образования администрации города Сосновоборска


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	№.
	Наименование
показателя объёма
	Единица 
измерения
	Значение,  утвержденное в муниципальном
задании на  отчетный период
	Фактическое значение за отчетный 
период
	Характеристика причин отклонения
от запланированных  значений
	Источник информации о фактическом
значении показателя

	1
	Контингент обучающихся
	человек
	
	
	
	

	2
	Количество детей, охваченных организованными формами отдыха и занятости в каникулярное время (летний оздоровительный образовательный лагерь с дневным пребыванием детей)
	человек
	
	
	
	

	3
	Доля сохранности контингента обучающихся  
	%
	
	
	
	

	4
	Доля  детей и подростков из неблагополучных  семей и находящихся в социально-опасном положении, включённых в программы учреждения  
	%
	
	
	
	

	5
	Доля детей и подростков, состоящих на учёте в ОВД, включённых в программы учреждения   
	%
	
	
	
	

	6
	Доля опекаемых и детей-сирот, включённых в программы учреждения 
	%
	
	
	
	

	7
	Доля детей с ограниченными возможностями,  включённых в программы учреждения 
	%
	
	
	
	

	8
	Доля обучающихся,  принимающих участие в творческих конкурсах, фестивалях, смотрах 
	%
	
	
	
	

	9
	Доля обучающихся – победителей краевых, федеральных, международных конкурсов, фестивалей, смотров 
	%
	
	
	
	

	10
	Доля обучающихся, включённых в социально-значимую деятельность 
	%
	
	
	
	

	11
	Количество  кандидатов на соискание премии Главы города 
	чел
	
	
	
	

	12
	Доля детей и родителей, удовлетворённых качеством предоставляемых услуг 
	%
	
	
	
	

	13
	Охвата учащихся образовательных учреждений города в рамках деятельности городского образовательного центра по работе с интеллектуально-одаренными детьми.
	%
	
	
	
	

	14
	Доля детей, включённых в  общественные объединения, организации, движения.
	%
	
	
	
	

	15
	Доля проведённых городских  мероприятий  
	%
	
	
	
	

	16
	Доля  детей и подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации, охваченных организованными формами отдыха и занятости в каникулярное время  
	%   
	
	
	
	

	17
	Доля детей, в отношении которых  получен выраженный эффект оздоровления  в летнем оздоровительно-образовательном лагере дневного пребывания
	%
	
	
	
	

	18
	Укомплектованность кадрами, согласно утвержденному штатному расписанию 
	%
	
	
	
	

	19
	Доля педагогических кадров от общего числа работников
	%
	
	
	
	

	20
	Доля педагогического персонала,  имеющего высшее образование
	%
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